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Dieses Tutorial beinhaltet eine Schritt für Schritt Anleitung,  
um Stammdaten (Adressen und Artikel) aus Lexware Financial Office in WISO Kaufmann,  

der betriebswirtschaftliche Gesamtlösung, zu importieren. 
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Stand: 18. Januar 2009 
 
Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen können jederzeit ohne Benachrichtigung geändert werden. 
 
Dieses Werk ist einschließlich aller seiner Teile urheberrechtlich geschützt. Alle Rechte sind ausdrücklich vorbehalten, 
einschließlich der Rechte auf Vervielfältigung, auch auszugsweise, Reproduktion, Übersetzung, Mikroverfilmung, Speicherung auf 
elektronischen Medien und Verarbeitung in elektronischer Form. 
 
Programm - Anwendungen:  
WISO Kaufmann 2009 Version Standard, Professional und Mittelstand, Lexware Financial Office 2009.  
Alle Firmen-, Produkt- und Markennamen sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der entsprechenden 
Inhaber. 
 
Die verwendeten Screenshots sind den Programmen WISO Kaufmann 2008 der Buhl GmbH und dessen Programmhilfe und dem  
Programm Lexware Financial Office der Lexware GmbH & Co. KG. 
 
Copyright © 2009 berg system engineering. Alle Rechte vorbehalten. 
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�  Vorbemerkung  

 
Dieses Tutorial richtet sich an Anwender, die einen Programmwechsel von Lexware Financial Office zu WISO 
Kaufmann beabsichtigen. 
 
Um eine nochmalige manuelle Eingabe der wichtigen Stammdaten zu umgehen wird in dieser Anleitung 
detailliert beschrieben wie dieses per Export- und Import durchzuführen ist. 
 
Ein Paketdatei „importfilter_WISO Kaufmann_stammdaten.bpp“ zur automatischen Installation der 
erforderlichen Importfilter ist diesem Tutorial beigefügt oder unter http://update.buhl-
finance.com/hotline/support/buero/Kaufmann/importfilter_WISOkaufmann_stammdaten.bpp 
zu finden. 
 
Hinweis: 
Vor dem Datenimport dürfen keinerlei Stammdaten in WISO Kaufmann angelegt sein, da es andernfalls zu 
Überschreibung / Änderung vorhandener Daten aufgrund des Datenimports kommen kann. 
 
Der Import von Lexware Financial Office Artikel-, Kunden- und Lieferantenstammdaten wurde sorgfältig mit 
Testdaten geprüft. Dennoch wird keine Haftung für jegliche Datenänderung oder unvollständige 
Datenübernahme in das Programm WISO Kaufmann übernommen. 
 
Es ist daher dringend angeraten, vor dem Import eine Mandantenspezifische Vollsicherung Ihres Mandanten im 
Programm WISO Kaufmann zu erstellen. 
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���  Voraussetzungen für einen funktionierenden Datenim port 

 
�����  Artikelnummer 
 
An die Artikelnummer in WISO Kaufmann werden folgende Anforderungen gestellt.  
 
Die Artikelnummer kann in einer maximalen Länge von 25 Zeichen vergeben werden. Die Eingabe erfolgt 
alphanumerisch, jedoch ist der verfügbare Zeichenvorrat begrenzt auf: 
 
·  Buchstaben A bis Z und ß  
·  Ziffern 0 bis 9  
·  Umlaute ÄÖÜ  
·  Bindestrich –  
·  Unterstrich _  
·  Punkt . 

  
Die Eingabe von Buchstaben wird immer in Großbuchstaben umgewandelt, auch wenn sie als Kleinbuchstaben 
eingegeben werden. Die Vergabe von weiteren Sonderzeichen und von Leerzeichen in der Artikelnummer ist 
unzulässig und wird bei der Eingabe nicht akzeptiert. 
 
Erfüllen die Lexware Artikelnummer diese Anforderungen nicht, ist ein Import in WISO Kaufmann ohne 
entsprechende Anpassung nicht möglich. 
 
 
 
�����  Adressen 
 
Für den Suchbegriff (Matchcode) gelten die Einschränkungen wie unter Artikelnummer. 
 
 
 
�����  Warengruppennummer 
 
Als Warengruppennummer in WISO Kaufmann wird die Kurzbezeichnung der Lexware Warengruppe 
verwendet. 
 
Bitte beachten Sie, dass diese ohne Leerzeichen vorhanden ist und ändern diese ggf. vor dem Import. 
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�  Stammdaten aus Lexware exportieren  

 
���  Lexware Financial Office starten und Fakturierung öffnen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Fakturierung 

2. Zur Startseite klicken 
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���  Kundenadressen exportieren 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Datei 

2. Export 

3. Text / ASCII klicken 



 
 
 
 

 

Seite  9 / 35 

�����  Bereich Kunden auswählen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinweis:  
Bitte keine eigenen Profile für den Export wählen, da diese ggf. Einschränkungen der Exportfelder beinhalten. 
 
 
 
 
�����  Speicherort für Datei zuweisen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Auswahl 

2. (Kein) auswählen 

3. Weiter klicken 

1. Durchsuchen klicken 
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�����  Dateinamen definieren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Export Datei übernehmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ggf neues Unterverz. 

1. Verzeichnis wählen 

3. Dateinamen festlegen 

4. Speichern klicken 

1. Exportdateiname 

2. ANSI  markieren 

3. Weiter klicken 
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�����  Exportfelder festlegen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Exportkriterium bestimmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. keine Änderung 
vornehmen 

2. Weiter klicken 

1. Kundennummer 

2. Weiter klicken 
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�����  Einstellungen Exportdatei-Aufbau 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
����	  Export erfolgreich 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Semikolon 

2. Kein 

3. kein Feldname 

4. Fertigstellen klicken 

1. OK klicken 
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����
  Profil abspeichern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hiermit ist der Export der Kundenadressen beendet und Sie können mit dem Export der Lieferantenadressen 
fortfahren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nein klicken 
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���  Lieferantenadressen exportieren 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Datei 

2. Export 

3. Text / ASCII klicken 
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�����  Bereich Lieferanten auswählen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinweis:  
Bitte keine eigenen Profile für den Export wählen, da diese ggf. Einschränkungen der Exportfelder beinhalten. 
 
 
 
 
�����  Speicherort für Datei zuweisen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Auswahl 

2. (Kein) auswählen 

3. Weiter klicken 

1. Durchsuchen klicken 
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�����  Dateinamen definieren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Export Datei übernehmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ggf neues Unterverz. 

1. Verzeichnis wählen 

3. Dateinamen festlegen 

4. Speichern klicken 

1. Exportdateiname 

2. ANSI  markieren 

3. Weiter klicken 
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�����  Exportfelder festlegen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Exportkriterium bestimmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. keine Änderung 
vornehmen 

2. Weiter klicken 

1. Kundennummer 

2. Weiter klicken 
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�����  Einstellungen Exportdatei-Aufbau 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
����	  Export erfolgreich 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Semikolon 

2. Kein 

3. kein Feldname 

4. Fertigstellen klicken 

1. OK klicken 
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����
  Profil abspeichern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hiermit ist der Export der Lieferanten- und Kundenadressen beendet und Sie können mit dem Export der 
Artikelstammdaten fortfahren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nein klicken 
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���  Artikelstammdaten exportieren 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Datei 

2. Export 

3. Text / ASCII klicken 
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�����  Bereich Artikel auswählen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinweis:  
Bitte keine eigenen Profile für den Export wählen, da diese ggf. Einschränkungen der Exportfelder beinhalten. 
 
 
 
 
�����  Speicherort für Datei zuweisen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Auswahl 

2. (Kein) auswählen 

3. Weiter klicken 

1.Durchsuchen Klick 
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�����  Dateinamen definieren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Export Datei übernehmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ggf neues Unterverz. 

1. Verzeichnis wählen 

3. Dateinamen festlegen 

4. Speichern klicken 

1. Exportdateiname 

2. ANSI  markieren 

3. Weiter klicken 



 
 
 
 

 

Seite  23 / 35 

�����  Exportfelder festlegen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�����  Exportkriterium bestimmen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. keine Änderung 
vornehmen 

2. Weiter klicken 

1. Kundennummer 

2. Weiter klicken 
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�����  Einstellungen Exportdatei-Aufbau 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
����	  Export erfolgreich 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Semikolon 

2. Kein 

3. kein Feldname 

4. Fertigstellen klicken 

1. OK klicken 
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����
  Profil abspeichern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hiermit ist der Export der Stammdaten für Artikel, Kunden- und Lieferantenadressen beendet. 
Das Programm Lexware Financial Office bitte schliessen. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Nein klicken 
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�  Stammdaten in WISO Kaufmann importieren  

 
���  WISO Kaufmann Programmstart 

 
Es wird davon ausgegangen, dass das Programm WISO Kaufmann bereits installiert ist und ein Arbeitsmandant 
angelegt wurde. 
 
Hinweis: 
Vor dem Datenimport dürfen keinerlei Stammdaten in WISO Kaufmann angelegt sein, da es andernfalls zu 
Überschreibung / Änderung vorhandener Daten aufgrund des Datenimports kommen kann. 
 
Starten Sie das Programm WISO Kaufmann und verbleiben dort im Hauptbildschirm: 
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���  Paketdatei mit Importfiltern einlesen 

 
Gehen Sie zum Ordner (Speicherort), in dem Sie die Paketdatei „importfilter_WISO 
Kaufmann_stammdaten.bpp“ gespeichert haben und führen die Datei durch Doppelklick darauf aus. 
 
Es öffnet sich das folgende Fenster: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. alle Haken lassen 

2. Übernehmen klicken 

1. Ja klicken 

1. Ja klicken 
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���  Import wählen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bitte halten Sie die im Folgenden dargestellte Reihenfolge der Importe ein, da diese aufeinander aufbauen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Datei 

2. Importieren 
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���  Schematischer Ablauf Import Adressen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Adressen 

2. Filter markieren 

3. Datenimport klicken 

1. Text (ANSI)  

2. Importdatei zuweisen 

3. Neue Datensätze....  

4. OK klicken 
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�����  Reihenfolge der Importe Kundenadressen 
 
Entsprechend des o.g. Importschemas sind die Importe durchzuführen: 
 
�������  1. Import 
 
Filter: Import_lexware_kunden 
Importdatei: export_kunden_lexware.txt 
 
 
�������  2. Import 
 
Filter: Import_lexware_kunden_liefanschr 
Importdatei: export_kunden_lexware.txt 
 
 
 
 
�����  Reihenfolge der Importe Lieferantenadressen 
 
�������  3. Import 
 
Filter: Import_lexware _lieferanten 
Importdatei: lexware_export_lieferanten.txt 
 
 
�������  4. Import 
 
Filter: Import_lexware _lieferanten_liefanschr 
Importdatei: lexware_export_lieferanten.txt 
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���  Schematischer Ablauf Import Warengruppen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Warengruppen 

2. Filter markieren 

3. Datenimport klicken 

1. Text (ANSI)  

2. Importdatei zuweisen 

3. Neue Datensätze....  

4. OK klicken 
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�����  Importe Warengruppen 
 
Entsprechend des o.g. Importschemas sind die Importe durchzuführen: 
 
�������  1. Import 
 
Filter: Import_lexware_warengrp 
Importdatei: lexware_export_artikel.txt 
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���  Schematischer Ablauf Import Artikel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Artikel 

2. Filter markieren 

3. Datenimport klicken 

1. Text (ANSI)  

2. Importdatei zuweisen 

3. Neue Datensätze....  

4. OK klicken 
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�����  Importe Artikel 
 
Entsprechend des o.g. Importschemas sind die Importe durchzuführen: 
 
�������  1. Import 
 
Filter: Import_lexware_artikel  
Importdatei: lexware_export_artikel.txt 
 
 
 
 
 
���  Nacharbeiten von Datensätzen 

 
Da es sich beim Lexware Financial Office und WISO Kaufmann um zwei völlig verschiedene Programme 
handelt, ist die Nacharbeitung der folgenden Daten-Bereiche erforderlich: 
 
�����  Adressen 
 
�������  Länderbezeichnung 
 
Die Länderbezeichnung unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren > 
Taste Ändern > Register Adresse > Feld Land muss bei allen nicht deutschen Adressen angepasst werden. Die 
Import Standardeinstellung ist "Deutschland". 
 
�������  Steuerkategorie 
 
Die Steuerkategorie, die richtige Zuordnung von Steuerberechnungen in Angeboten, Rechnung etc. veranlasst, 
muss für EU-Ausland und nicht EU-Ausland und §13 Fälle angepasst werden. 
Die Import Standardeinstellung ist "1 Inland". 
Die Einstellung erfolgt unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren > Taste 
Ändern > Register Kennzechen > Feld Steuerkategorie. 
 
���������  EU-Adressen 
 
Für EU-Adressen (Kunden und Lieferanten, unabhängig, ob ein USt-IdNr. Vorhanden ist oder nicht) wählen Sie 
die Steuerkategorie "3 Ausland-EU". 
 
���������  Ausland (nicht EU) 
 
Für ausländische Nicht-EU Adressen (z.B. Schweiz, USA etc.) wählen Sie die Steuerkategorie "2 Ausland". 
 
���������  §13 Bauleistungen 
 
Für Adressen, bei denen der Leistungsempfänger dem §13 (Bauleistungen) unterliegt, wählen Sie die 
Steuerkategorie "10 Bauleistungen". 
 
���������  Freifelder 
 
In diesem Standardimport werden nur Einträge von Freifeld 1 aus Lexware übernommen. Fehlende Einträge 
manuell ergänzen. Hierzu ggf. in WISO Kaufmann Selektionsfelder (bis zu 14) nutzen. 
 
���������  Bankdaten 
 
Bei der Zahlungsart der Bankdaten der Lieferenten Adressen ist die Import Standardeinstellung "Überweisung". 
Die Einstellung erfolgt unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren > Taste 
Ändern > Register Bank/ Zahlungsmodalität > Doppelklick auf die Bankverbindung > Feld Zahlungsart. 
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�����  Artikel 
 
�������  Steuerschlüssel 
 
Standardmäßig werden alle Artikel mit dem Steuerschlüssel „19% USt“ importiert. Sollte Ihr Programm Artikel 
mit dem Steuersatz 7% haben, müssen diese Artikel entsprechend angepasst werden. Hierzu gehen Sie unter 
> Verkauf > Artikel > Register Artikel > Artikel in Liste markieren > Taste Ändern > Register Steuer / Einheit / Kz 
> Feld Steuerschlüssel ... für Verkauf. Hier ist dann der Steuerschlüssel "2 Mehrwertsteuer 7%" auszuwählen. 
 
�������  Rabattstaffeln 
 
Rabattstaffeln in WISO Kaufmann werden prozentual und nicht, wie in Lexware, betragsmässig angegeben. 
Sofern diese genutzt werden, sind unter > Verkauf > Artikel > Register Artikel > Artikel in Liste markieren > 
Taste Ändern > Register VK Preise durch Klick auf den Punkt in Spalte "Rabattstaffel" entsprechend zu ändern. 
 
Bitte lassen Sie den Eintrag in Zeile 0 ohne Eingabe, da dieses für für eine automatisch Rabattanpassung bei 
einer Mengenänderung in Vorgängen erforderlich ist. 
 
�������  Weitere Lieferanten 
 
Sind den Artikeln in Lexware zweite Lieferanten zugeordnet, muessen diese in WISO Kaufmann manuelle 
ergänzt werden. Die Anzahl weiterer Lieferanten in WISO Kaufmann ist nicht auf einen begrenzt.  
 
Die vorgenannten nachträglichen Änderungen lassen sich auch bereits bei einem individuellem Import 
entsprechend in der Importdatei ändern. In dieser allgemeinen Importanleitung wird diese deshalb nicht 
berücksichtigt. 


