Dieses Tutorial beinhaltet eine Schritt fir Schritt Anleitung,
um Stammdaten (Adressen und Artikel) aus Lexware Financial Office in WISO Kaufmann,
der betriebswirtschaftliche Gesamtlésung, zu importieren.
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Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen kdnnen jederzeit ohne Benachrichtigung gedndert werden.

Dieses Werk ist einschlief3lich aller seiner Teile urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte sind ausdriicklich vorbehalten,
einschlieBlich der Rechte auf Vervielfaltigung, auch auszugsweise, Reproduktion, Ubersetzung, Mikroverfilmung, Speicherung auf
elektronischen Medien und Verarbeitung in elektronischer Form.

Programm - Anwendungen:

WISO Kaufmann 2009 Version Standard, Professional und Mittelstand, Lexware Financial Office 2009.

Alle Firmen-, Produkt- und Markennamen sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der entsprechenden

Inhaber.

Die verwendeten Screenshots sind den Programmen WISO Kaufmann 2008 der Buhl GmbH und dessen Programmhilfe und dem
Programm Lexware Financial Office der Lexware GmbH & Co. KG.

Copyright © 2009 berg system engineering. Alle Rechte vorbehalten.
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Vorbemerkung

Dieses Tutorial richtet sich an Anwender, die einen Programmwechsel von Lexware Financial Office zu WISO
Kaufmann beabsichtigen.

Um eine nochmalige manuelle Eingabe der wichtigen Stammdaten zu umgehen wird in dieser Anleitung
detailliert beschrieben wie dieses per Export- und Import durchzufiihren ist.

Ein Paketdatei ,importfilter WISO Kaufmann_stammdaten.bpp“ zur automatischen Installation der
erforderlichen Importfilter ist diesem Tutorial beigefligt oder unter http://update.buhl-
finance.com/hotline/support/buero/Kaufmann/importfilter WISOkaufmann_stammdaten.bpp

zu finden.

Hinweis:
Vor dem Datenimport diirfen keinerlei Stammdaten in WISO Kaufmann angelegt sein, da es andernfalls zu
Uberschreibung / Anderung vorhandener Daten aufgrund des Datenimports kommen kann.

Der Import von Lexware Financial Office Artikel-, Kunden- und Lieferantenstammdaten wurde sorgfaltig mit
Testdaten geprift. Dennoch wird keine Haftung fur jegliche Datenanderung oder unvollstandige
Dateniibernahme in das Programm WISO Kaufmann tibernommen.

Es ist daher dringend angeraten, vor dem Import eine Mandantenspezifische Vollsicherung Ihres Mandanten im
Programm WISO Kaufmann zu erstellen.
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Voraussetzungen fur einen funktionierenden Datenim port

Artikelnummer
An die Artikelnummer in WISO Kaufmann werden folgende Anforderungen gestellt.

Die Artikelnummer kann in einer maximalen L&nge von 25 Zeichen vergeben werden. Die Eingabe erfolgt
alphanumerisch, jedoch ist der verfiigbare Zeichenvorrat begrenzt auf:

Buchstaben A bis Z und R
Ziffern 0 bis 9

Umlaute AOU

Bindestrich —

Unterstrich _

Punkt .

Die Eingabe von Buchstaben wird immer in Grol3buchstaben umgewandelt, auch wenn sie als Kleinbuchstaben
eingegeben werden. Die Vergabe von weiteren Sonderzeichen und von Leerzeichen in der Artikelnummer ist
unzuldssig und wird bei der Eingabe nicht akzeptiert.

Erfillen die Lexware Artikelnummer diese Anforderungen nicht, ist ein Import in WISO Kaufmann ohne
entsprechende Anpassung nicht mdglich.

Adressen

Fur den Suchbegriff (Matchcode) gelten die Einschrankungen wie unter Artikelnummer.

Warengruppennummer

Als Warengruppennummer in WISO Kaufmann wird die Kurzbezeichnung der Lexware Warengruppe
verwendet.

Bitte beachten Sie, dass diese ohne Leerzeichen vorhanden ist und andern diese ggf. vor dem Import.
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Stammdaten aus Lexware exportieren

Lexware Financial Office starten und Fakturierung offnen

Lexware financial office plus <Musterfirma> - [Startseite]

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 2

O Startseite Firma neu B/ Firma bearbeiten m Datensicherung

@ Hauptnavigation [F10]

1. Fakturierung

Programm Center Info Center

2. Zur Startseite klicken

Buchhaltung Lohn+Gehalt i
+ Zur Startseite + Zur Startseite Zur Startseite

=+ Stapelbuchen

+ Dialogbuchen

+ Kontoauszug buchen
=+ Kontenplan bearbeiten

=+ Mitarbeiter anlegen

+ Lohndaten erfassen

+ Abrechnungen drucken

+ Monatswechsel durchfilhren

+ Rechnung schreiben
+ Kunden neu anlegen
+ Lieferanten neu anlegen

=+ Artikel neu anlegen
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Kundenadressen exportieren

1. Datei

2. Export

Lexware fakturatauftrag plus <Musterfirma> - [Startseite]

Datei | Bearbeiten  Ansich Btk Bl 3. Text / ASCII klicken
Firma wechseln... L

Import. ..

Export

Fakturierun Info Center
Drucken &

Druckereinrichtung...

Beenden

Lexware financial office beenden

Auftragsbestatigung Bestellung

1
e

Rechnun f ; Offene Bestellun
9 Lieferschein b gen

= hier
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Bereich Kunden auswahlen

1. Auswahl

2. (Kein) auswahlen

)

3. Weiter klicken

Hinweis:
Bitte keine eigenen Profile fir den Export wahlen, da diese ggf. Einschrankungen der Exportfelder beinhalten.

Speicherort fur Datei zuweisen

Export-Assistent - Kunden [Debitoren) 1. Durchsuchen klicken

[ 17 Exportdatei/Zeitraum

Wahlen Sie aus, wo der Export gespeichert werden soll und welcher
Zeitraum exportiert werden soll.

Exportdatei/
Feiframn Exportierte Datei speichern unter
Feldwahl |.b<t | | Durchsuchen ... |
Dateiart
e Buchungsformat () ASCIT 0S) ) M ()
Datenauswahl
Einstellungen
@ e < Zuriick ] [ Weiter > ] [ Abbrechen
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Dateinamen definieren

1. Verzeichnis wahlen

__——" 2. gdf neues Unterverz.

3. Dateinamen festlegen

4. Speichern klicken

Export Datei Ubernehmen

3. Weiter klicken

ﬁ 1. Exportdateiname
ﬁ 2. ANSI markieren



Exportfelder festlegen

Exportkriterium bestimmen

1. keine Anderung
vornehmen

2. Weiter klicken

1. Kundennummer

2. Weiter klicken




Einstellungen Exportdatei-Aufbau

1. Semikolon

~~— | 2.Kein

3. kein Feldname

4. Fertigstellen klicken

Export erfolgreich

1. OK klicken




Profil abspeichern

1. Nein klicken

Hiermit ist der Export der Kundenadressen beendet und Sie kénnen mit dem Export der Lieferantenadressen
fortfahren.



Lieferantenadressen exportieren

—

1. Datei

2. Export

3. Text / ASCII klicken




Bereich Lieferanten auswahlen

1. Auswahl

—_—
2. (Kein) auswahlen —\

3. Weiter klicken

Hinweis:
Bitte keine eigenen Profile fir den Export wahlen, da diese ggf. Einschrankungen der Exportfelder beinhalten.

Speicherort fur Datei zuweisen

1. Durchsuchen klicken




Dateinamen definieren

1. Verzeichnis wahlen

__——" 2. gdf neues Unterverz.

3. Dateinamen festlegen

4. Speichern klicken

Export Datei Ubernehmen

3. Weiter klicken

ﬁ 1. Exportdateiname
ﬁ 2. ANSI markieren



Exportfelder festlegen

Exportkriterium bestimmen

1. keine Anderung
vornehmen

2. Weiter klicken

1. Kundennummer

2. Weiter klicken




Einstellungen Exportdatei-Aufbau

1. Semikolon

~~— | 2.Kein

3. kein Feldname

4. Fertigstellen klicken

Export erfolgreich

1. OK klicken




Profil abspeichern

1. Nein klicken

Hiermit ist der Export der Lieferanten- und Kundenadressen beendet und Sie kdnnen mit dem Export der
Artikelstammdaten fortfahren.



Artikelstammdaten exportieren

—

1. Datei

2. Export

3. Text / ASCII klicken




Bereich Artikel auswahlen

1. Auswahl

2. (Kein) auswahlen

) \

3. Weiter klicken

Hinweis:
Bitte keine eigenen Profile fir den Export wahlen, da diese ggf. Einschrankungen der Exportfelder beinhalten.

Speicherort fur Datei zuweisen

1.Durchsuchen Klick




Dateinamen definieren

1. Verzeichnis wahlen

__——" 2. gdf neues Unterverz.

3. Dateinamen festlegen

4. Speichern klicken

Export Datei Ubernehmen

3. Weiter klicken

ﬁ 1. Exportdateiname
ﬁ 2. ANSI markieren



Exportfelder festlegen

Exportkriterium bestimmen

1. keine Anderung
vornehmen

2. Weiter klicken

1. Kundennummer

2. Weiter klicken




Einstellungen Exportdatei-Aufbau

1. Semikolon

~~— | 2.Kein

3. kein Feldname

4. Fertigstellen klicken

Export erfolgreich

1. OK klicken




Profil abspeichern

1. Nein klicken

Hiermit ist der Export der Stammdaten fir Artikel, Kunden- und Lieferantenadressen beendet.
Das Programm Lexware Financial Office bitte schliessen.



Stammdaten in WISO Kaufmann importieren

WISO Kaufmann Programmstart

Es wird davon ausgegangen, dass das Programm WISO Kaufmann bereits installiert ist und ein Arbeitsmandant
angelegt wurde.

Hinweis:
Vor dem Datenimport durfen keinerlei Stammdaten in WISO Kaufmann angelegt sein, da es andernfalls zu
Uberschreibung / Anderung vorhandener Daten aufgrund des Datenimports kommen kann.

Starten Sie das Programm WISO Kaufmann und verbleiben dort im Hauptbildschirm:



Paketdatei mit Importfiltern einlesen

Gehen Sie zum Ordner (Speicherort), in dem Sie die Paketdatei ,importfilter WISO
Kaufmann_stammdaten.bpp“ gespeichert haben und fihren die Datei durch Doppelklick darauf aus.

Es o6ffnet sich das folgende Fenster:

1. alle Haken lassen

2. Ubernehmen klicken

1. Ja klicken

1. Ja klicken




Import wéhlen

1. Datei

2. Importieren

Bitte halten Sie die im Folgenden dargestellte Reihenfolge der Importe ein, da diese aufeinander aufbauen.



Schematischer Ablauf Import Adressen

1. Adressen

A

2. Filter markieren

3. Datenimport klicken

1. Text (ANSI)

/— 2. Importdatei zuweisen

3. Neue Datensatze....

/ / 4. OK klicken



Reihenfolge der Importe Kundenadressen

Entsprechend des o0.g. Importschemas sind die Importe durchzufthren:
1. Import

Filter: Import_lexware_kunden

Importdatei: export_kunden_lexware.txt
2. Import

Filter: Import_lexware_kunden_liefanschr
Importdatei: export_kunden_lexware.txt

Reihenfolge der Importe Lieferantenadressen
3. Import

Filter: Import_lexware _lieferanten

Importdatei: lexware_export_lieferanten.txt
4. Import

Filter: Import_lexware _lieferanten_liefanschr
Importdatei: lexware_export_lieferanten.txt



Schematischer Ablauf Import Warengruppen

1. Warengruppen

A

2. Filter markieren

3. Datenimport klicken

1. Text (ANSI)

/— 2. Importdatei zuweisen

3. Neue Datensatze....

/ / 4. OK klicken



Importe Warengruppen
Entsprechend des o0.g. Importschemas sind die Importe durchzufthren:
1. Import

Filter: Import_lexware_warengrp
Importdatei: lexware_export_artikel.txt



Schematischer Ablauf Import Artikel

1. Artikel

A

2. Filter markieren

3. Datenimport klicken

1. Text (ANSI)

/— 2. Importdatei zuweisen

3. Neue Datensatze....

/ / 4. OK klicken



Importe Artikel
Entsprechend des o.g. Importschemas sind die Importe durchzufthren:
1. Import

Filter: Import_lexware_artikel
Importdatei: lexware_export_artikel.txt

Nacharbeiten von Datensétzen

Da es sich beim Lexware Financial Office und WISO Kaufmann um zwei vollig verschiedene Programme
handelt, ist die Nacharbeitung der folgenden Daten-Bereiche erforderlich:

Adressen

Landerbezeichnung
Die Landerbezeichnung unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren >
Taste Andern > Register Adresse > Feld Land muss bei allen nicht deutschen Adressen angepasst werden. Die
Import Standardeinstellung ist "Deutschland".

Steuerkategorie
Die Steuerkategorie, die richtige Zuordnung von Steuerberechnungen in Angeboten, Rechnung etc. veranlasst,
muss fur EU-Ausland und nicht EU-Ausland und §13 Falle angepasst werden.
Die Import Standardeinstellung ist "1 Inland".
Die Einstellung erfolgt unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren > Taste
Andern > Register Kennzechen > Feld Steuerkategorie.

EU-Adressen

Fur EU-Adressen (Kunden und Lieferanten, unabhéngig, ob ein USt-IdNr. Vorhanden ist oder nicht) wahlen Sie
die Steuerkategorie "3 Ausland-EU".

Ausland (nicht EU)
Fur auslandische Nicht-EU Adressen (z.B. Schweiz, USA etc.) wahlen Sie die Steuerkategorie "2 Ausland".
§13 Bauleistungen

Fur Adressen, bei denen der Leistungsempfanger dem 813 (Bauleistungen) unterliegt, wahlen Sie die
Steuerkategorie "10 Bauleistungen".

Freifelder

In diesem Standardimport werden nur Eintrage von Freifeld 1 aus Lexware tibernommen. Fehlende Eintréage
manuell ergénzen. Hierzu ggf. in WISO Kaufmann Selektionsfelder (bis zu 14) nutzen.

Bankdaten
Bei der Zahlungsart der Bankdaten der Lieferenten Adressen ist die Import Standardeinstellung "Uberweisung".

Die Einstellung erfolgt unter > Verkauf > Adressen > Register Adressen > Adressen in Liste markieren > Taste
Andern > Register Bank/ Zahlungsmodalitét > Doppelklick auf die Bankverbindung > Feld Zahlungsart.



Artikel
Steuerschliissel

StandardmaRig werden alle Artikel mit dem Steuerschliissel ,19% USt" importiert. Sollte IThr Programm Artikel
mit dem Steuersatz 7% haben, missen diese Artikel entsprechend angepasst werden. Hierzu gehen Sie unter
> Verkauf > Artikel > Register Artikel > Artikel in Liste markieren > Taste Andern > Register Steuer / Einheit / Kz
> Feld Steuerschlissel ... fur Verkauf. Hier ist dann der Steuerschlissel "2 Mehrwertsteuer 7%" auszuwahlen.

Rabattstaffeln
Rabattstaffeln in WISO Kaufmann werden prozentual und nicht, wie in Lexware, betragsmassig angegeben.
Sofern diese genutzt werden, sind unter > Verkauf > Artikel > Register Artikel > Artikel in Liste markieren >

Taste Andern > Register VK Preise durch Klick auf den Punkt in Spalte "Rabattstaffel" entsprechend zu &ndern.

Bitte lassen Sie den Eintrag in Zeile 0 ohne Eingabe, da dieses fiir fir eine automatisch Rabattanpassung bei
einer Mengenanderung in Vorgangen erforderlich ist.

Weitere Lieferanten

Sind den Artikeln in Lexware zweite Lieferanten zugeordnet, muessen diese in WISO Kaufmann manuelle
erganzt werden. Die Anzahl weiterer Lieferanten in WISO Kaufmann ist nicht auf einen begrenzt.

Die vorgenannten nachtraglichen Anderungen lassen sich auch bereits bei einem individuellem Import
entsprechend in der Importdatei dndern. In dieser allgemeinen Importanleitung wird diese deshalb nicht
bertcksichtigt.



