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WISO Mein Geld:
Die ersten Schritte im Programm

Kontoeinrichtung

Damit Sie einen Eindruck davon bekommen, wie unkompliziert die Bedienung von WISO Mein Geld
ist, wollen wir gleich mit der vermeintlich gro3ten Herausforderung beginnen: Der Verbindungsauf-
nahme zum Server lhrer Bank. Sie werden sich wundern, wie einfach und schnell Homebanking
vonstattengehen kann. Sie brauchen lediglich eine Internetverbindung und die Zugangsdaten zu Ih-

rem online geflihrten Konto.

Girokonto anlegen

FinTS (HBCI) PIN/TAN
Stellen Sie diese Zugangsart ein, wenn Thre Bank das HBCI Verfahren mit PIN/TAR
Authentifizierung For Thr Konto anbietet.

~\ FinTS (HBCI) Chip/ Disk
wahlen Sie diese Zugangsart aus, wenn [hre Bank das HBCI Yerfahren mit Chipkarte oder
Datentrager fir Thr Konto anbietet.

e Offline
< wenn Sie ein Konta ohne Orlinezugang Fidbren machten, wahlen Sie disse Zuganasart,

Was ist eine Zugangsart?

Welche Zugangsart sollte ich wihlen?
Was bedeutet FinTS (HBCI) PIN/TAN2
Was bedeutet FinTS {(HBCT) Chip/Disk?

[ eszma | [ weterss | [ apecen |

Die Zugangsdaten zu lhrem Konto entnehmen Sie
den Homebanking-Unterlagen lhrer Bank. Manche
Banken stellen diese Informationen auch auf Ihren
Internetseiten oder auch in den Internetbanking-
Bereichen zur Verfigung. Dort finden Sie zum
Beispiel die Zugangsart, Benutzerkennung, Kun-
den-ID oder Anmeldenamen sowie PIN und falls
erforderlich eine Liste mit Transaktionsnummern
(TAN).

Haben Sie alle erforderlichen Angaben griffbereit?
Dann dauert erstmalige Kontaktaufnahme selten
langer als ein bis zwei Minuten. Besonders prak-
tisch: Das Programm zeigt lhnen immer nur die
von lhrer Bank angebotenen Zugangsarten und

gibt Ihnen gezielt bankspezifische Hinweise: So wissen Sie beispielsweise auf Anhieb, was gemeint
ist, wenn die Postbank nach dem "Loginkonto" fragt.

Und so gehen Sie vor:

» Klicken Sie auf der Einrichtungsseite auf Kon-
to einrichten an. Nun sehen Sie die groRRe
Anzahl von Kontotypen, die von WISO Mein
Geld unterstutz werden.

* Wahlen Sie, das fir Sie relevante Konto aus
und geben Sie die erforderlichen Daten (z.B.
ihre Bankleitzahl) ein.

» Fur fremdgefuhrten Konten (z.B. lhr Giro- oder
Kreditkartenkonto) wéahlen Sie aus der Liste
der verfligbaren Zugangsarten die aus, fur die
Ihr Bankkonto freigeschaltet ist (wenn még-
lich, nutzen Sie das Verfahren "FinTS (HBCI)
PIN/TAN"),

» geben Ihre Kontonummer ein und

Kaonto anlegen

Kontotyp auswiihlen
EE—— |

Wahlen Sis sinen Kontotyp aus

Barmittel
Girokonto
Bargeldkonta
Haushaltsbuch
GeldKarke

Geldanlage (Konten)
Sparbuch/Sparkonta
Tages- fFestqeldkonta
Bausparyertrag
Sparplan

Sanderkonten
Punktekonto
Zshlungsgervice

verbindlichkeiten
Kreditkarte
Kleinkredit
KreditjHypathek

Depots/Sachwerte
wiertpapierdepot
Versicherungsdepot
Sachwertdepat

Py Wofiir ist der Kontotyp wichtig?
|

[ ) [ weter == [ agbrechen

* machen die vom Assistenten abgefragten Angaben (z. B. Eingabe von PIN).

Auch wenn Sie die Seite der Ersteinrichtung abgeschaltet haben, kdnnen Sie weitere Konten anlegen.
Rufen Sie dazu den Programmbereich Konten auf und wéhlen Sie Neues Konto an.
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AnschlieRend miissen sie nur noch einen kleinen Moment warten, bis lhre Bank die Ein- und Auszah-
lungen der letzten Monate (je nach Bank unterschiedlich) Ubertragen hat:

I WISO Mein Geld

(’\ Enstellngen ™ Ansicht = Hife =
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Heu Meus Buchung Detals  Kategorie Aufsplitten | Erwartste | nimer Haisiarsn Drucken

Buchuna bearbsten  zumeisen Buchung

Konten
- Giro Hans und Helga Muster v

Filter: Aktuelles Jahr v

[
EL¥9124 5805 14.08 12.09 ME3 -38,00 9.884,08
DIE KLEINEN PREISE DANKEN

Zahlungsverwaltung MINUS

26,04.2010 12 oder 3 INTERNET AG ZAHLUNGSBELEG 00217 Onlinekosten 26,90 3.857,18
RGHR. 000104553363
_“"‘T‘ 26.04.2010 MINUS ELV91245805 14.06 12.09 ME3 Keine -37,00 9.820,18
‘u

DIE KLEINEN PREISE DARKEN
Monatlicher Sparbeitrag Umbuchung -300,00 9.520,18

BEZLIEGE HANS MUSTER:

MIETE Hans Muster Miete -378.00 11.251.98

] 26.04.2010 Hans und Helga Muster

25.07.2009 Hans und Hefga Muster Monatihicher Sparbestrag Umbuching -301,00

25.07.2009 Hans und Helaa Muster Monatiicher Sparbeitrag Umbuchung 302,00
26.07.2009 Hans und Helaa Muster Monatiicher Sparbeitrag Umbuchung 303,00
] v
85 ven 592 Buchungen I Bankealdo (03.05.2010):  10.348,00€
18 erwartete Buchungen Zulinftiger Saldor 5,740,218
|Buchungsdetails | Splitbuchung | wiektere Details | Dolumerte (%]
Konko: Giro Hans und Helga Muster w | Konborr BLZ: 12345578 T3355555 | Werkstellung: 26.04.2010 [
(S NI <=1, Jof e Service G - KontonrBLZ: 1235456670 86010111 = Buchungsdatum: 27.04,2010 T
Favoriten
Kategorie:  Gehalt = Buchungsart:  Onlinebuchung Must-Satz: 0,00 0,00
) ) Steuer:  Kehne - W-Zuecki BEZUEGE HANS MUSTER Betraq in ELR 2,109,680
= Programmbersichs L i =
| vorgang: | Gueschiift v
Pl Meine Auftrage [ ok | [ abbrechen |

Jede Zeile des Kontoauszugs entspricht einer Geldbewegung - die genauen Einzelheiten des gerade
markierten Vorgangs lesen Sie in der Detailansicht unterhalb der Tabelle ab. Zur besseren Lesbarkeit
sind die Zeilen abwechselnd weil3 und hellblau hinterlegt, ein durch Anklicken aktivierter Vorgang ist
blau unterlegt. Dartiber hinaus werden Ihnen drei Besonderheiten auffallen:

- Das Programm hebt zu lhrer Sicherheit alle Lastschriften mit einer roten Markierung hervor:
Ist eine Abbuchung korrekt, akzeptieren Sie die Abbuchung lUber das Kontextmeni (rechter
Mausklick auf die betreffende Zeile und dann auf Abbuchung legitimieren ). Die rote Markie-
rung verschwindet daraufhin. Soll bei wiederkehrenden Abbuchungen eines vertrauenswiirdi-
gen Auftraggebers generell auf die rote Hervorhebung verzichtet werden, klicken Sie auf den
Kontextmeni-Befehl Empfangerkonto fiir Last schriftabbuchungen legitimieren

- Fett dargestellte Eintrage sind noch ungelesen. Das heil3t, Sie haben sie bislang noch nicht
angeklickt und sich die Details angeschaut.

- Je nach Verwendungszweck und Empfénger- oder Auftraggeber hat das Programm viele Vor-
gange von sich aus bestimmten Kategorien zugeordnet (z. B. Miete, Versicherung, Haushalt).
Bei anderen fehlt diese Zuordnung noch. Mit rechtem Mausklick auf die entsprechende Bu-
chung kénnen Sie dieser eine Kategorie zuweisen
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Uberblick bei Barzahlungen

Das Einrichten eines zusétzlichen Bargeldkontos ist blitzschnell erledigt: Sie wechseln zum Reiter
Ersteinrichtung , klicken auf den Befehl Konto einrichten , wahlen Bargeldkonto und geben ihm
einen Namen. Daraufhin erscheint Ihr neues Bargeldkonto in der Kontenliste auf ihrer Startseite. Mit
einem Mausklick auf das neue Bargeldkonto gelangen Sie eine Ebene tiefer. Es 6ffnet sich ein Reiter
Buchungen . Nehmen wir an, es befinden sich in Wirklichkeit 43,45 Euro in Ihrer Geldbédrse, dann
geben Sie diesen Anfangsbestand Uber die Symbolleiste Neu > Er6ffnungssa Ido ein.

Eréffnungssaldo

Datum: 15.05.2010 &) Betrag:
tlever Kontostand;

VoZweck Erdffnungssalda

ssgleichsbuchung * Erdffrungssaida

Agrechen

inbenannt (66%) - Paink NET +3.5.5 |t

Uber Neue Buchung kénnen Sie nun auch alle baren Einnahmen und Ausgaben ganz bequem fest-
halten. Wiederkehrende Zahlungen erkennt das Programm anhand der ersten Buchstaben des Emp-
fangernamens und macht entsprechende Vorschlage. Das senkt den Erfassungsaufwand betrachtlich.

Falls Sie doch einmal eine gréRere Anzahl von Buchungen per Hand erledigen wollen (zum Beispiel
die Quittungen aller Bar-Eink&ufe einer Woche oder eines Monats), kdnnen Sie sich bei der Eingabe
von der Belegschnellerfassung unterstitzen lassen.

Aktivieren Sie dieses Modul Uber das Euro-Logo in der globalen Mendileiste mit Extras > Schnelle r-
fasssung > Schnellerfassung aktivieren

Wenn Sie danach Belege erfassen méchten, brauchen Sie WISO Mein Geld Ubrigens gar nicht erst zu
starten: Das Installationsprogramm legt furr die Eingabehilfe ein separates Symbol auf Ihrem Windows-
Arbeitsplatz an. Per Doppelklick rufen Sie das Hilfsprogramm auf. Der komfortable Buchungsdialog ist
weitgehend selbsterklarend.

Auch Umbuchungen zwischen verschiedenen Konten sind blitzschnell erledigt: Wenn Sie zum Beispiel
am Geldautomaten 200 Euro von lhrem Girokonto abheben und in lhre Geldbérse stecken, dann er-
scheint diese Transaktion wenig spéater auf dem Kontoauszug lhres Bankkontos: Uber Buchungen >

Umbuchen sorgen Sie dafiir, dass automatisch eine entsprechende Gutschrift auf Inrem Bargeldkon-
to vorgenommen wird. Sie werden dadurch weder reicher noch a&rmer - die 200 Euro befinden sich
jetzt bloR an einer anderen Stelle.
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Safety First

Eins vorweg: WISO Mein Geld fuhrt kein Eigenleben. Sie entscheiden immer selbst, wann Sie online
gehen und zum Beispiel einen Kontoauszug abrufen oder eine Uberweisung vornehmen. Damit Sie
nicht fiir jede einzelne Kontostands-Abfrage oder Uberweisung eine Verbindung zum Internet herstel-
len missen, sammelt das Programm die anstehenden Transaktionen auf Wunsch im Onlinecenter .

Umsatzabfrage E|
Sie kiinnen die Umsatzabfrage in das Onlinecenter legen und
dann won daort -zusammen mit anderen Auftrdgen- ausfihren
ader direkt an dieser Stelle als sinzelne Transakkion ausfihren,

[ In Onlinecenter J lgirekl: ausFUhren] l abbrechen

Erst wenn Sie griines Licht geben, stellt das Programm eine direkte Verbindung zwischen lhrem
Computer und dem Computer lhrer Bank her. Ganz gleich, fir welche Zugangsart Sie sich entschie-
den haben: Samtliche Eingaben werden vor der Ubertragung mittels modernster Verschliisselungs-
techniken unkenntlich gemacht und kénnen erst am Bestimmungsort wieder entschlisselt werden.

Im Unterschied zum Web-Banking greifen Sie zudem in einem Abwasch auf samtliche Online-Konten
und Online-Depots zu - ganz gleich, ob Sie die nur bei einer oder bei mehreren verschiedenen Ban-

- - T
ken oder Sparkassen fuhren! Ein einfacher Mausklick auf das Aktualisieren -Symbol =<' in der
Symbolleiste geniigt! Sie mussen lhre Konten also nicht mehr nach und nach via Browser aufrufen.
Das spart Zeit und minimiert das Sicherheitsrisiko drastisch!

Praktischer Nebeneffekt: Mithilfe von WISO Mein Geld sammeln Sie lhre Kontoauszige zeitlich unbe-
grenzt. So haben Sie auch dann noch Zugriff auf Ihre Geldbewegungen, wenn Ihre Bank sie schon
langst nicht mehr bereitstellt oder Sie in der Zwischenzeit zu einer anderen Bank gewechselt sind.

Anders als beim Online-Banking Uber die Website lhrer Bank geben Sie den Gaunern damit praktisch
keine Chance zum Datenklau: Da Sie von vornherein keinen Browser fur lhre Bankgeschafte verwen-
den, kénnen Sie auch nicht dem Phishing auf dem Leim gehen: Beim Passwort-Fischen versuchen
Betrliger, Uber gefélschte Internetadressen und tduschend ahnliche Nachahmungen von Bank-
Websites an die Zugangsdaten von Online-Banking-Kunden zu gelangen.

Nahtlose Dateniibernahme

Wenn Sie Ihre Finanzen bereits mit einer anderen Software verwaltet haben, kénnen Sie lhre vorhan-
denen Konten und Buchungen Gibernehmen. Ein direkter Import ist aus einer Reihe von Programmen
maoglich. Dartber hinaus kénnen Sie Daten im CSV-Format (ibernehmen — unabhéngig davon, mit
welchem Programm diese erstellt wurden.

Um bereits vorhandene Daten zu importieren gehen Sie zunachst auf Ersteinrichtung > Daten i m-
portieren und suchen dann das fur Sie relevante Programm, aus dem Sie die Daten tUbernehmen
wollen, aus.

»
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Einfache Navigation

Die grundsatzliche Bedienung in WISO Mein Geld beruht auf folgenden Elementen:

1.
2.
3.
4,

Hauptnavigation
Reiter
Funktionsleiste
Infoleiste

ﬁ | P A S
MELI Standard-  Terminauftrag Dauerauftrag  Lastschrift Auftrage | Details Drucken 3 -
iberweisung bearbeiten anzeinen 3. Funktionsleiste

Konten

Buchungen

|Gir0 Hans und Helga Musker F33I5E555 BuhlBank. |
Zahlungsverwaltung [AwFiraggeberk onta) [Bankleitzahl] [Kreditinstitur]
Zahlungsverkehr | Emptinger: Mame, YornamefFirma [mas. 27 Stellen) |
Eonto-Mr. des Empringers Bankleitzahl

bizi [Kreditinztitue)

wihrung Eietrag

[EUE || 0,00 =[E-~|

Werwendungszweck

1. Hauptnavigation

ammbereiche

Auftraggeber
Hans und Helga Huster

Eonto-Mr. des Suftraggebers
12345678 ‘Wechseln 2u Lastschrift

l Auftrag jetzt speichern J [ etztan die Banlk sepder l ’ Zuriicksetzen ]

4. Infoleiste

Verfauf «
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WISO Mein Geld benutzt die z.B. aus Microsoft Outlook bekannte Navigations-
: | technik. Dazu wurde das Produkt in Bereiche aufgeteilt. lhre wichtigsten Bereiche
Konten finden Sie im Bereich Favoriten am linken Fensterrand wieder. Jeden dort aufge-
fuhrten Eintrag (z.B. die Zahlungsverwaltung) kénnen Sie nun durch einen Maus-

Buchungen

b
e, HNPAssen

Zahlungsverwaltung

klick aufrufen. Uber die Schaltflaiche Anpassen erhalten Sie einen
Dialog zur Zusammenstellung lhrer Favoriten. Dort kdnnen Sie Ihre persénlichen
Favoriten hinzufiigen oder nicht bendtigte entfernen.

Zahlungsverkehr

Alle anderen Programmfunktionen von WISO Mein Geld finden Sie unter Pro-
Favoriten grammbereiche .

Der Bereich Meine Auftrdge stellt eine Art Postausgang dar und enthélt z.B. alle
vorbereiteten Uberweisungen.

Ein Klick auf einen Eintrag in der Hauptnavigation ¢ffnet den gewéhlten Programmbereich in einem
eigenen sogenannten Reiter. Sie kénnen mehrere Bereiche parallel 6ffnen.

18 WISO Mein Geld

@\ Einstellungen ™  &nsicht ™ Hilfe ~

Zahlungsverwaltung £3

- e
A

m

Meu Terminauftrag Dauerauftrag Regelmaige Zahlung Drucken |Bestandsabfrage
Zahlung

Zu jedem Bereich, z. B. der Zahlungsverwaltung , gehdrt eine eigene Funktionsleiste. Diese Leiste
umfasst sdmtliche Funktionen dieses Bereichs auf einem Blick. Wollen Sie bspw. einen Dauerauftrag
ausfuhren, gehen Sie bitte auf den Eintrag Dauerauftrag . Das darunter befindliche Formular &ndert
sich entsprechend. Einige Eintrdge in der Funktionsleiste verfugen iber ein kleines Dreieck rechts
neben dem zugehdrigen Symbol. Dies bedeutet, dass Sie hier noch weitere Unterfunktionen finden.

Am unteren Bildschirmrand von WISO Mein Geld erwartet Sie die Infoleiste, die lhnen alle wichtigen
Tipps, Hinweise, Warnungen, eventuelle Fehler und Erfolgsmeldungen auf einen Blick zeigt. Ein ein-
facher Klick auf das Bedienelement Verlauf klappt diese Leiste auf.

+# Umsatzabfrage {Sparbuch Familie Mustel

Am oberen linken Bildschirmrand finden Sie die
Schnellstartleiste von WISO Mein Geld. Diese Leiste : Eirstellungen = Ansicht = Hilfe =
beinhaltet globale Programmeinstellungen und Da-
teioperationen.

Das Mein Geld -Symbol kdnnen Sie ubrigens auch anklicken.
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