WISO Hausverwalter 2011

1. Schritt: Neues Projekt beginnen

Direkt nach dem Start 6ffnet der WISO Hausverwalter den
Bereich ,Meine Hausverwaltung”. Auf der Ubersichtsseite
werden lhnen verschiedene Mdglichkeiten zum Start der
Bearbeitung angeboten. Sofern Sie nicht bereits in der
Vergangenheit mit dem WISO Vermieter oder dem WISO
Hausverwalter gearbeitet haben, wéahlen Sie hier den Punkt
.Neues Projekt beginnen".

Meine Hausverwaltung

Daten aus der Vorjahresversion libernehmen

@ / Wenn Sie bereits mit der Vorjahresversion des Programms gearbeitet
haben, kénnen Sie hier einfach die Daten iibernehmen.

neues Projekt beginnen
Erstellen Sie ein neues Projekt, indem Sie die Grundangaben zum
Venwalter, den Mitarbeitern und dem Rechnungswesen erfassen.

- Musterfall 6ffnen

{ ] Anhand des Musterfalls konnen Sie sich einen Uberblick uber die
Funktionen und Bereiche des Programms verschaffen, ohne eigene Daten
erfassen zu missen.

Der Verwalterassistent - Sie erfassen hier all die Angaben,
die Sie auch im Navigationsbereich ,Meine Hausverwal-
tung” eintragen kdnnten und die Sie anschlieBend hier
auch wiederfinden.

In wenigen Schritten tragen Sie alle erforderlichen Anga-
ben zu lhrer Person und Ihren Mietobjekten ein:

m Anschrift / Telefon, Fax, E-Mail, Internet: In
Schritt 2 und 3 geben Sie lhre eigenen Kontaktdaten ein.

m Zahlungsverkehr: Sollen im Rahmen der Vermie-
tung / Verwaltung Rechnungen mit ausgewiesener
Umsatzsteuer erstellt werden, so miissen diese den
gesetzlichen Anforderungen entsprechen. Hierfiir sind
insbesondere die Steuernummer oder die Umsatzsteu-
er-ldentifikationsnummer und eine fortlaufende Rech-
nungsnummer notwendig.

m Zahlungsfristen: Immer wieder kommt es vor, dass
Mieter oder Eigentlimer ihren Zahlungsverpflichtun-
gen nicht nachkommen. Nach einer angemessenen
Frist sollte hier eine Mahnung erfolgen. Die Fristen und
eventuelle Mahnkosten kdnnen hier erfasst werden.



Schritt fUr Schritt zur rechtssicheren Betriebskostenabrechnung

Alle erforderlichen Felder sind mit einem roten Sternchen
gekennzeichnet. Doch keine Sorge: Auf Vollstandigkeit
kommt es bei Ihren anfianglichen Angaben nicht unbedingt
an. Sie konnen lhre Eigentiimer-,Stammdaten” spater je-
derzeit erganzen.

Haben Sie alle Angaben erfasst, bietet lhnen der Verwalte-
rassistent eine Zusammenfassung |hrer bislang gemachten
Eingaben an, bevor Sie diese ins Programm libernehmen.





